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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ И ЗАДАНИЯ

ПО  ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Общие положения

Для закрепления и расширения теоретических знаний, использования их в практической деятельности, в соответствии с учебным планом курсанты и слушатели должны выполнить курсовую работу по данной дисциплине.

Объем курсовой работы не должен превышать 40 страниц ру​кописного текста или 30-35 машинописного,  выполненного  через  1,5 интервал на одной стороне стандартного листа формата А4 с поля​ми;  слева - 30 мм,  справа – 
15 мм, сверху - 20 мм и снизу - 20 мм.

Листы должны быть пронумерованы. Номер страницы ставится на середине верхнего поля. При этом титульный лист считается первой страницей работы,  лист «оглавление» - второй (номер страницы на ти​тульном листе не ставится).

Курсовая работа заключается в плотную обложку, лицевая сто​рона которой является титульным листом и брошюруется (прошивает​ся или скрепляется).

На титульном листе указывается: Академия права и управления ФСИН России, экономический факультет, название кафедры, наименование дисциплины, тема курсовой работы, фамилия и имя слушателя, номер зачетной книжки, занимаемая должность и место работы (для заочников), дата исполнения.

В тексте заголовки оформляются  прописными  буквами, между  заголовком  и  текстом  соблюдается интервал, равный 12-15 мм.

Курсовая работа должна состоять из введения, двух частей, заключения, списка литературы, при необходимости приложений (таблицы, схемы, графики, рисунки и т.д.),  которые должны иметь название.

Во введении указываются  актуальность  и  значимость  темы, степень ее разработанности в литературе, в том числе определяют​ся существующие в науке и практике подходы к проблеме,  формули​руются цель и задачи работы.

Теоретическая часть курсовой работы состоит из двух вопросов, в которых излагаются теоретические аспекты темы на основе анализа опубликованной литературы, рассматриваются дискуссионные вопросы, формулируется точка зрения автора. 
Курсанты определяют вариант темы для написания курсовой работы согласно порядковому номеру в журнале учета посещаемости группы, а слушатели заочной формы обучения согласно первой букве фамилии и последней цифре номера зачетной книжки. Например, слушатель, фамилия которого начинается с буквы «П», а последняя цифра номера зачетной книжки 5, выполняет тему 16.

	Первая буква фамилии
	Последняя цифра зачетной книжки
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З, И, К
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Л, М, Н, О, П, Р, С, Т, У, Ф
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Х, Ц, Ч, Ш, Щ, Э, Ю, Я
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30


Выполнение практической части курсовой работы заключается в составлении документа (документации) на основе материалов (данных) учреждения,  в котором работает слушатель заочной формы обучения, или учебных данных - для курсантов очной формы обучения  (согласовываются с преподавателем). Выбор варианта задания практической части курсовой работы осуществляется курсантами и слушателями по последней цифре номера зачетной книжки.

	Последняя цифра номера зачетной книжки
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Вариант задания
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


В заключении формулируются важнейшие выводы, к которым пришел автор.

В конце работы приводится спи​сок литературы и ставится подпись автора.  Список литературы оформляется в соответствии с действующими правилами оформления библиографии. Кроме рекомендованной литературы в методических указаниях  можно самостоятельно подобрать дополнительные  источники (статьи,  монографии и т. д.), раскрывающие воп​росы по теме задания.

Работа,  признанная не отвечающей предъявляемым требова​ниям, возвращается  обучающемуся для доработки по указанным препо​давателем недостаткам.

Сроки сдачи курсовой работы для слушателей устанавливаю​тся деканатом, а для курсантов -  до 30 декабря.

После проверки курсовой работы преподавателем и устране​ния замечаний (если таковые имелись) обучающимся, работу необходи​мо защитить.  При защите курсовой работы нужно  показать  знание всех теоретических и практических вопросов, освещенных в работе. Защита курсовой работы происходит в устной форме. По результатам защиты выставляется дифференцированная оценка.

Примерная тематика курсовых работ
1. Роль и значение планирования тылового обеспечения в УИС.

2. Роль и значение эффективной организации вещевого обеспечения в подразделениях УИС. 

3. Организация эксплуатации и сбережения вещевого имущества.

4. Общие понятия по нормированию обеспечения вещевым имуществом УИС.

5. Рациональное использование материальных средств учреждения УИС.

6. Порядок проведения конкурсных торгов

7. Хранение продовольствия в учреждениях УИС.

8. Организация и порядок проведения  контрольной варки и суточной пробы.

9. Нормы питания в различных учреждениях  ФСИН России.

10. Особенности поставки продукции сезонной заготовки.

11. Порядок и организация медицинского обеспечения спецконтингента и личного состава.

12. Система контроля в РФ и контрольно-ревизионная служба в УИС.

13. Анализ деятельности работы вещевой и продовольственных служб и перспективы их развития в системе УИС.

14. Хранение  и выдача ГСМ в учреждении ФСИН России .

15. Особенности организации перевозок вооружения и боеприпасов.

16. Порядок подготовки к зимнему периоду зданий и сооружений и правильности их эксплуатации.

17. Порядок обеспечения техникой и автотранспортными средствами учреждений УИС.

18. Основы использования техники и автотранспорта по назначению и обеспечение безопасности использования автотранспортных средств.

19. Основные положения по размещению спецконтингента в учреждениях УИС и оборудованию служебных помещений.

20. Коммунально-бытовое обеспечение осужденных.

21. Банно-прачечные предприятия, их содержание и устройство. 

22. Особенности осуществления закупок в свете требований Федерального закона от 13 апреля 2013 года № 44 – ФЗ.

23. Организация проведения ремонта вещевого и продовольственного имущества в учреждениях УИС.

24. Причины возникновения и пути предупреждения недостач, утрат и хищений материальных и денежных средств в УИС.

25. Документальное оформление недостач, утрат и хищений, их учет и отчетность. Проведение административного расследования в УИС.

26. Нормативно-правовые документы регламентирующие деятельность размещения заказов работ и услуг для государственных нужд в УИС. 

27. Организация поставок вещевого имущества в условиях рыночных отношений.

28. Организация работы вещевой службы.

29. Понятие о номенклатуре и классификация вещевого имущества.

30. Информационное обеспечение плановых расчетов вещевого и продовольственного обеспечения в УИС. 

31. Нормы снабжения и порядок обеспечения вещевым имуществом начсостава и спецконтигента.

32. Прием продовольствия прибывшего по железной дороге от поставщиков

33. Роль и значение эффективной организации тылового обеспечения.

34. Порядок вскрытия вещевого склада в период отсутствия материально-ответственного лица.

35. Органы продовольственного обеспечения их функции.

36. Рациональное использование материальных средств учреждения.

37. Организация планирования  ремонта вещевого имущества.

38. Проблемы и особенности проведения конкурсных торгов.

39. Организация хранения вещевого имущества.

40. Основные направления по совершенствованию системы самообеспечения учреждений УИС.

41. Значение и задачи продовольственного обеспечения.

42. Планирование обеспечения продовольствием, техникой и имуществом продовольственной службы.

43. Организация получения и учета вещевого имущества в     подразделениях УИС.      

44. Организация приема вещевого имущества  по качеству и количеству в подразделениях УИС.

45. Порядок списания с учета имущества, пришедшего в негодность, а также утраченного имущества.

46. Организация эксплуатации и сбережения вещевого имущества.

47. Особенности хранения тканей, швейных изделий, кожевенных материалов, обуви и др. материальных ресурсов. 

48. Порядок отпуска продовольствия в учреждение.

49. Внутренний порядок на вещевом складе, его охрана и противопожарное состояние.

50. Естественная убыль при хранении продовольствия.

51. Роль и значение эффективной организации вещевого обеспечения в подразделениях УИС. 

52. Организация и порядок проведения  контрольной варки и суточной пробы.

53. Подгонка и пригонка форменной одежды и обуви.

54. Нормы питания в различных учреждениях  ФСИН России.

55. Продовольственная тара, порядок получения, учета и хранения.   

56. Материальная ответственность за ущерб, причиненный государству.

57. Получение продовольствия из различных источников и его документальное оформление.

58. Назначение и оборудование продовольственных складов.

59. Устройство и оборудование продовольственного склада.

60. Организация эксплуатации вещевого имущества.

61. Хранение отдельных видов продукции  на продовольственном складе.

Задания к практической части курсовой работы
1. Произвести расчет естественной убыли продовольствие, имеющегося на складе учреждения. Приложить необходимые документы. 
2. Составить годовой хозяйственный план деятельности службы тыла по обеспечению учреждения материальными ресурсами. Приложить необходимые документы. 

3. Составить план график и план закупок на планируемый период.

4. Провести служебное расследование по факту недостачи на складе вещевого обеспечения 30-ти полушубков. Приложить рапорт и акт на утверждение начальнику с необходимыми материалами расследования.

5. Произвести осуществление закупок по запросу котировок на поставку картофеля. Заполнить необходимые таблицы.
6. Составить техническое задание на закупку легкового автомобиля для учреждения и провести осуществление закупки путем проведения электронного аукциона в открытой форме.

7. Оформить акт обследования зданий и сооружений учреждения для проведения капитального и  текущего ремонтов, составить план мероприятий и обоснование для УФСИН России на выделение финансирования.

8. Произвести расчет необходимого продовольствия для спецконтингента.
9. Организация приема материальных ценностей по качеству и количеству:

а) составить комиссию  и акт   приема  материальных ценностей по качеству и количеству. При приемке обнаружено:

- недостача бушлатов и в количестве 10шт,

- поставщик отказался выехать на приемку данной продукции.

Опишите Ваши действия в данной ситуации с предоставлением соответствующих документов.             

10. Составить проект контракта по осуществлению закупок у единственного поставщика с оформлением соответствующих документов.
Примерный перечень вопросов к экзамену

1. Общие положения тылового обеспечения УИС.

2.Органы вещевого  обеспечения УИС.

3. Проверка качества готовой пищи.

4. Сущность и содержание тылового обеспечения в УИС.

5. Организация поставок вещевого имущества в условиях рыночных отношений.

6. Проверка организации хранения продовольствия.

7. Цель тылового обеспечения в УИС.

8. Организация работы вещевой службы.

9. Зачисление на продовольственное обеспечение и исключение с обеспечения.

10. Роль и значение планирования тылового обеспечения в УИС.

11.Общий порядок зачисления на вещевое обеспечение.

12. Особенности поставки продукции сезонной заготовки.

13. Виды планов по тыловому обеспечению в УИС.

14. Понятие о номенклатуре и классификация вещевого имущества.

15. Информационное обеспечение плановых расчетов продовольственного обеспечения УИС.

16. Информационное обеспечение плановых расчетов вещевого и продовольственного обеспечения в УИС. 

17. Нормы снабжения и порядок обеспечения вещевым имуществом начсостава и спецконтигента.

18. Прием продовольствия прибывшего по железной дороге от поставщиков

19. Организационно-правовые формы тылового обеспечения.

20. Общие понятия по нормированию обеспечения вещевым имуществом.

21. Задачи продовольственной службы.

22. Роль и значение эффективной организации тылового обеспечения.

23. Организация индивидуального пошива обмундирования  начальствующего состава по ордерам.

24. Порядок вскрытия вещевого склада в период отсутствия материально-ответственного лица.

25. Понятие юридического лица при организации хозяйственных связей по тыловому обеспечению в УИС.

26. Организация получения вещевого имущества в подразделениях УИС.

27. Органы продовольственного обеспечения их функции.

28. Рациональное использование материальных средств учреждения.

29. Организация планирования  ремонта вещевого имущества.

30. Порядок расчета за вещевое имущество с уволенными сотрудниками.

31. Проблемы и особенности проведения конкурсных торгов.

32. Организация хранения вещевого имущества.

33. Источники финансового обеспечения органов и подразделений УИС.

34. Основные направления по совершенствованию системы самообеспечения учреждений УИС.

35. Информационное обеспечение тыловых служб.

36. Организация  ремонта вещевого имущества.

37. Значение и задачи продовольственного обеспечения.

38. Общие сведения о государственных закупках.

39. Порядок ведения учетных документов по вещевому обеспечению.

40. Планирование обеспечения продовольствием, техникой и имуществом продовольственной службы.

41. Особенности организации государственных закупок.

42. Отчетность по вещевому обеспечению.

43. Порядок истребования и отпуска имущества и техники продовольственной службы.

44. Основные принципы осуществления государственных  закупок.

45. Организация получения и учета вещевого имущества в     подразделениях УИС.      

46. Порядок истребования и отпуска имущества и техники продовольственной службы.

47. Основные положения размещения заказов для государственных и  муниципальных нужд.

48.Организация приема вещевого имущества  по качеству в подразделениях УИС.

49. Организация финансово-экономического обеспечения в УИС.

50. Назначение конкурсных торгов.

51. Организация приема вещевого имущества  по количеству в подразделениях УИС. 

52. Прием и сдача дел начальника продовольственной службы.

53. Основные правила федеральных закупок.

54. Порядок списания с учета имущества, пришедшего в негодность, а также утраченного имущества.

55. Утренние осмотры, строевые смотры и их роль в организации эксплуатации и сбережения вещевого имущества.

56. Законодательная и нормативно- правовая база проведения закупок продукции для государственных нужд.

57. Общие положения по обеспечению подразделений УИС продовольствием.

58. Особенности хранения тканей, швейных изделий, кожевенных материалов, обуви и др. материальных ресурсов. 

59. Квалификационный отбор  участников конкурсных торгов.

60. Хранение продовольствия в учреждениях УИС.

61. Задача учета вещевого  имущества и формы учетных документов. 

62. Анализ квалификации поставщиков: практические рекомендации

63. Порядок отпуска продовольствия в учреждение.

64. Внутренний порядок на вещевом складе, его охрана и противопожарное состояние.

65. Документальное обеспечение государственных закупок.

66. Естественная убыль при хранении продовольствия.

67. Внутренний порядок на продовольственном складе, его охрана и противопожарное состояние.

68. Общие положения по вещевому обеспечению подразделений УИС.

69. Естественная убыль при транспортировании продовольствия.

70. Порядок обеспечения вещевым имуществом начальствующего состава

71. Роль и значение эффективной организации вещевого обеспечения в подразделениях УИС. 

72. Организация и порядок проведения  контрольной варки и суточной пробы.

73. Порядок вскрытия продовольственного склада в период отсутствия материально-ответственного лица.

74. Понятие о минимальной норме питания.

75. Подгонка и пригонка форменной одежды и обуви.

76. Общие положения по приему и сдаче дел и должности.

77. Нормы питания в различных учреждениях  ФСИН России.

78. Порядок и организация медицинского обеспечения персонала и  спецконтингента учреждения.

79. Понятие о номенклатуре вещевого имущества.

80. Устройство и оборудование вещевого склада.

81. Обеспечение подразделений УИС продукцией сезонной заготовки.

82. Продовольственная тара, порядок получения, учета и хранения.   

83. Материальная ответственность за ущерб, причиненный государству.

84. Получение продовольствия из различных источников и его документальное оформление.

85. Назначение и оборудование продовольственных складов.

86. Требования, предъявляемые к отчетно-заявочным документам.

87. Устройство и оборудование продовольственного склада.

88. Сбережение обмундирования в процессе эксплуатации.

89. Организация эксплуатации вещевого имущества.

90. Хранение отдельных видов продукции  на продовольственном складе.
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